PowerPoint 2016 ] Office

Hizli Baslangi¢ Kilavuzu

PowerPoint 2016'da yeni misiniz? Temel bilgileri edinmek icin bu kilavuzu kullanin.

Hizh Erisim Ara¢ Cubugu Seridi kesfedin Baglamsal komutlar kesfedin ihtiyaciniz olan her seyi bulun Calismanizi baskalaryla paylasin

Sik kullanilan komutlarin Serit sekmelerine tiklayarak ve kullanilabilir Sunudaki metinleri, resimleri veya diger PowerPoint komutlarini arayin, Bulut tabanli sunulari

goriinir kalmasini saglayin. araclari kesfederek PowerPoint'in neler nesneleri secerek ek sekmeleri ortaya Yardim alin veya Web'de arama goriintilemeleri ve diizenlemeleri
yapabildigini gorin. gikarin. yapin. icin diger kisileri davet edin.
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Sirket Toplantisi Seridi gosterin veya gizleyin
Seridin gortnur kalmasi icin
raptiye simgesine tiklayin veya
oka tiklayarak seridi yeniden
gizleyin.

7 Nesneleri yerinde dondiiriin
o Metin kutularinin, resimlerin
ve secilen diger nesnelerin
konumunu rahatca denetleyin.

Gosteriyi baslatin

&3 Gegerli slayttan baslayip gosteri
yapmak icin buraya tiklayin
veya seritteki Slayt Gosterisi
sekmesine tiklayin.

Gezinin ve diizenleyin
Bir slaydin kiclk resmine

tiklayarak o slayda gecin veya
slaydi listede yukari veya asagi

Kullandiginiz gériiniimii
tasimak icin stirtkleyin. - J g

degistirin

Gorlnlmler arasinda gegis
yapmak icin durum ¢ubugu
digmelerine tiklayin veya
yakinlastirma kaydiricisini
kullanarak slayt gorinttsint
istediginiz gibi buyutun.

onemli bilgileri elinizin altinda
tutun Not eklemek igin tiklatin
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Microsoft

Not ve aciklama ekleyin :
Slayt destenizin taslagini &
hazirlarken geri bildirimleri
izleyin ve sunum yaparken
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Yeni sunu olusturun

Hemen ise girismek icin Bog sunu ile baslayin. Alternatif olarak, size gereken
sunuya benzer bir sablon secip bunu 6zellestirmek size fazlasiyla zaman
kazandirabilir. Dosya > Yeni'ye tiklayin ve istediginiz sablonu secin veya arayin.

Kaydet

Farkl Kaydet

Yeni

Gevrimici sablon ve tema arayn

Onerilen aramalar: ~ Sunular  Is  Vonlendirme 43 Egitim  16:9  Mavi
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Baglantiyr strdurdan

Hareket halindeyken ve farkli cihazlar izerinde ¢alismaniz mi gerekiyor? Office,

OneDrive, OneDrive Is ve SharePoint arasindaki sorunsuz tiimlestirme sayesinde,

Dosya > Hesap'a tiklayarak herhangi bir cihazda oturum acabilir ve son
kullandiginiz dosyalara istediginiz yerden erisebilirsiniz.

Hesap

Secenekler

Geri Bildirim

Bagh Hizmetler:

& OneDrive

® SharePoint

D Depolama
&> Belgelerinizi bulutta depolayin ve onlara her  *
yerden erigin.

.’ Office Magazasi‘ndaki uygulamalan v
kullanmak igin Microsoft hesabinizla oturum

Office Glncellestirmeleri
) j

Giincellegtirmeler indirildi
Gincellestirme
SegeneKleri -

o PowerPoint Hakkinda

PowerPoint, Destek, Uran Kimiigi
PowerPoint | e Telif Hakk hakkinda
Hakkodo daha fazla bilgi edinin.
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Son kullanilan dosyalari bulun

ster yalnizca bilgisayarinizin yerel sabit siiriicisiinde depolanan dosyalarla calisin,
isterseniz cesitli bulut hizmetleri arasinda dolasin, Dosya > Ac'a tikladiginizda son
kullandiginiz sunulara ve listenize sabitlemis oldugunuz dosyalara ulasirsiniz.

Kaydet

Farkli Kaydet

Vazdir

Paylas

Disani Aktar
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Gozat

Calismanizi baskalariyla paylasin

Baska kisileri sunularinizi bulutta goriintlilemeye veya diizenlemeye davet etmek
icin, uygulama penceresinin sag Ust kdsesindeki Paylas diigmesine tiklayin. Agilan
Paylas bolmesinde, bir paylasim baglantisi alabilir veya sectiginiz kisilere davet

gonderebilirsiniz.

,q_ Paylas
Paylas v &3
Kigileri davet et
| Meltem Gumis | E

Meltem, son dedigikliklere bir géz atabilir misin? Geri
bildirimini bu hafta sonuna kadar almam gerekiyor!

L Payla:
A Melis Unal
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=4 Sahip

Ek olarak gonder
Paylasim baglantisi al
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Calisirken yeni fikirlerden
yararlanin

Zamaniniz mi dar? Kendinizi yaratici hissetmiyor musunuz? PowerPoint'in eklediginiz
iceriklerden yola ¢ikarak harika gortiinimlu slaytlar olusturmasina izin verin. Gegerli
slaydiniza bir resim ekleyin veya yapistirin, sonra Tasarim Fikirleri gorev bolmesinden
tercih ettiginiz dlizene tiklayin.

Tasanim Fikirleri + %

WL
Wall Street’in tarihine kisa bir bakis '

Sekillere hassas bicimlendirme
uygulayin

Sekil Bicimlendir gorev bolmesinde bulunan kapsamli araclari kullanarak secili bir
resme, sekle veya nesneye hassas bicimlendirme uygulayin. Bolmeyi goriintiilemek igin
Girig sekmesine ve sonra Cizim serit grubunun sag alt kdsesindeki kiiglik oka tiklayin.
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Resimlere ve nesnelere
Donusum efekti uygulayin

PowerPoint 2016, yeni bir sinematik efekt olan Morph'u igerir. Bu efekt, sununuzdaki
birden ¢ok slaytta bulunan resimleri ve diger nesneleri izleyip hareket ettirerek
yumusak, animasyonlu gegisler olusturur.

Girig Ekle Tasanm Gegigler Slayt Gasterisi Gézden

D & = &

Yok Déniisim Solarak 3 = Efekt
Segenekleri =

Animasyonlar

Bu Slayda Gecgis

Yeni bir slayt olusturun, sonra istediginiz
metinleri, resimleri veya nesneleri ekleyin.
Bu ilk slayt, gecisin baslangicindaki
nesnelerin yerlesimini belirtir.

ik ilisk: Ik Gunes Sister Kesifle

Daha sonra slayt kiiglik resmine sag
tiklayarak Slaydi Cogalt'i secin.

Kopyalanan slaytta metin, resim veya sk GinesSisem e
nesneleri gerektigi gibi tasiyin ve yeniden
boyutlandirin. Ornegin, boyutunu artirarak
bir 6genin 6ne ¢ikmasini saglayabilir
veya 0geleri siralayabilir ve aciklamalar
ekleyebilirsiniz. Bu ikinci slayt, gecisin
sonundaki nesnelerin yerlesimini belirtir.

Efekti uygulamak icin iki slaydin da kiictk resimlerini segin, Gegisler serit sekmesine
ve sonra Doniisiim’e tiklayin. PowerPoint, iki slaytta buldugu nesneleri izler ve efekt
gorintilendiginde bunlarin boyutlarina ve konumlarina animasyon ekler.

Efektin dnizlemesini gérmek icin Gegisler serit sekmesindeki Onizle'ye tiklayin. Efekti
Ozellestirmek isterseniz Gegisler sekmesindeki Efekt Secenekleri digmesine tiklayin.
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Intiyaciniz olan her seyi bulun

Seritteki Ne yapmak istiyorsunuz? kutusuna bir anahtar sdzciik veya tiimcecik
yazarak, aradiginiz PowerPoint 6zelliklerini ve komutlarini hizlica bulun, Yardim
icerigimizi kesfedin veya ¢evrimigi daha fazla bilgi edinin.

Q Arka F'Iar1|

3] Arka Plan Stilleri 3
Arka Plan Grafiklerini Gizle

@ Arka Plani Bigimlendir

D Terna Efektleri 4

Segenekler

@ Arka Plan’ igin Vardim al

ﬁ) "Arka Plan" Gzerinde Akill Ar...

Diger Hizli Baslangig
Kilavuzlarini edinin

PowerPoint 2016, Office 2016'nin yeniden tasarlanan uygulamalarindan yalnizca
biridir. Sevdiginiz diger uygulamalarin yeni stiriimlerine yonelik Gcretsiz Hizli
Baslangig Kilavuzlarimizi indirmek igin http://aka.ms/office-2016-guides adresini
ziyaret edin.
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lgili bilgileri bulun

Akilli Arama 6zelligi, PowerPoint'in sdzclkleri, timcecikleri ve kavramlari
tanimlamak tizere internet'te ilgili bilgileri aramasini saglar. Gérev béimesinde
goruntulenen arama sonuglari, sunularinizda paylastiginiz fikirler icin yararh olacak
baglami saglayabilir.

incele  Gorinam @ logg|

@ ‘logo” hakkinda Yardim alin

LD “logo’ igin Akilli Arama yapin Akilli Arama = &3
L Kesfet Tanim
Vikipedi'yi kesfedin ~

I Logo - Vikipedi, 6zgr an
== Logo ([1] Yunanca Adyog logos
e "sdzclk” kelimesinden), belirli
I@I bir kavramin ...

Logo (programlama dili)
Logo, 1967 yilinda Daniel G.
tarafindan tasarlanan egitim
amagl bir programlama dili ...

Diger

PowerPoint icin sonraki adimlar

Office 2016°daki yenilikleri goriin

PowerPoint 2016'da ve diger Office 2016 uygulamalarinda sunulan yeni ve
gelistirilmis 6zellikleri kesfedin. Daha fazla bilgi icin
http://aka.ms/office-2016-whatsnew adresini ziyaret edin.

Office 2016 ile ilgili licretsiz egitimlere, 6greticilere ve videolara ulasin
PowerPoint 2016'da sunulan &zelliklerin ayrintilarini 8grenmeye hazir misiniz?
Ucretsiz egitim seceneklerimizi kesfetmek icin http://aka.ms/office-2016-training
adresini ziyaret edin.

Bize geri bildirim gonderin

PowerPoint 2016'y1 sevdiniz mi? Uygulamanin gelistirilmesi konusunda bizimle
paylasmak istediginiz fikirleriniz var mi? Onerilerinizi dogrudan PowerPoint {riin
ekibine gondermek icin Dosya mentistinde Geri bildirim'e tiklayin ve istemleri
izleyin. Tesekkdrler!
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